Greenko

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DLA PRACOWNIKOW,
WSPOLPRACOWNIKOW | PRZEDSTAWICIELI KONTRAHENTOW

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. - ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, dalej ,RODO” -
informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Greenko sp. z 0.0. z siedzibg w
Zasciankach, ul. Pana Tadeusza 3/14, 15-521 Zascianki, NIP: 9662099373, dalej
»LAdministrator” lub ,Spotka”.
Dane kontaktowe Administratora:

o adres do korespondenciji: ul. Pana Tadeusza 3/14, 15-521 Zascianki;

e adres poczty elektronicznej: biuro@greenko.pl;

e numer telefonu: +48 85 674 34 75.

2. Kontakt w sprawach dotyczacych danych osobowych
We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujgcych na podstawie RODO mozna kontaktowaé sie z
Administratorem, korzystajgc z danych wskazanych w pkt 1.

3. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane Spétce przez kontrahenta, ktérego jest Pani/Pan
pracownikiem, wspétpracownikiem lub przedstawicielem, albo pozyskane ze zrédet publicznie
dostepnych, w szczegodlnosci z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Dane zostaty pozyskane w zwigzku z nawigzaniem lub realizacjg wspotpracy pomiedzy Spétkg
a tym kontrahentem.

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych

W zaleznoéci od Pani/Pana roli we wspotpracy z kontrahentem Spoétka przetwarza nastepujgce
kategorie danych:

a) w przypadku oséb uprawnionych do reprezentowania kontrahenta - imie lub imiona i
nazwisko, funkcje w organie reprezentujgcym lub zajmowane stanowisko, adres poczty
elektronicznej oraz numer telefonu. Numer PESEL jest przetwarzany wytgcznie wtedy, gdy jest
to niezbedne do jednoznacznej identyfikacji osoby i weryfikacji jej umocowania do
reprezentowania kontrahenta;

b) w przypadku pozostatych pracownikow i wspoétpracownikédw kontrahenta wskazanych do
kontaktu lub realizacji umowy - imie lub imiona i nazwisko, zajmowane stanowisko, adres poczty
elektronicznej oraz numer telefonu.

Zakres przetwarzanych danych jest ograniczony do informacji niezbednych do realizacji
wskazanych ponizej celow.
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5. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu
realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, polegajgcych na:

e nawigzaniu i prowadzeniu wspotpracy z kontrahentem, w tym weryfikacji uprawnien do
jego reprezentowania, prowadzeniu korespondencji oraz zawarciu i wykonywaniu
umowy;

e zapobieganiu oszustwom i naduzyciom oraz zapewnieniu bezpieczenstwa komunikaciji i
systemow informatycznych wykorzystywanych w ramach wspétpracy;

e prowadzeniu wewnetrznych kontroli prawidtowo$ci realizacji umow i rozliczen;

e ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczeh zwigzanych ze wspotpraca.

W zakresie, w jakim Pani/Pana dane znajdujg sie w dokumentacji objetej obowigzkiem
przechowywania wynikajgcym z przepisow prawa, beda one przetwarzane rowniez w celu
wykonania tego obowigzku - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w szczegdlnosci w zwigzku
z przepisami podatkowymi i przepisami ustawy o rachunkowosci.

6. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty swiadczace na rzecz Spotki
ustugi zwigzane z jej dziatalnoscig i wykonywaniem umow z kontrahentami, w szczegdélnosci:

e dostawcy systemow informatycznych i ustug IT;

e podmioty swiadczgce ustugi doradcze, ksiegowe i audytowe, w tym biegli rewidenci;

e podmioty Swiadczace ustugi pocztowe, kurierskie i ptatnicze;

e podmioty swiadczgce ustugi archiwizacji i niszczenia dokumentow;

e notariusze, jezeli ich udziat jest wymagany lub niezbedny przy dokonywaniu okreslonych

czynnosci.

Dane bedg przekazywane tym podmiotom wytgcznie w zakresie niezbednym do wykonania
powierzonych im zadan lub $wiadczonych ustug.
Dane mogg by¢ réwniez udostepniane wtasciwym organom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepiséow prawa.

7. Okres przechowywania danych osobowych
Dane wykorzystywane do biezgcego kontaktu i obstugi wspotpracy bedg przechowywane przez
okres, w ktérym uczestniczy Pani/Pan w nawigzywaniu lub wykonywaniu wspotpracy pomiedzy
Spodtkg a kontrahentem.

Po zakonhczeniu wspotpracy lub petnienia przez Panig/Pana danej funkcji Spétka moze nadal
przechowywa¢ dane zawarte w dokumentacji tej wspotpracy, jezeli sg one niezbedne do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeh. Dane te bedg przechowywane do uptywu
wiasciwych termindw przedawnienia, ustalanych wedlug rodzaju umowy i roszczenia, z
uwzglednieniem zdarzen wptywajgcych na bieg tych termindw. W przypadku wszczecia
postepowania dane bedg przechowywane do jego prawomocnego zakohczenia oraz, jezeli
bedzie to konieczne, zakonczenia postepowania egzekucyjnego.

Dane zawarte w dokumentacji podatkowej bedg przechowywane do uptywu terminu
przedawnienia zobowigzania podatkowego, co do zasady przez 5 lat od kohca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin pfatnosci podatku, z uwzglednieniem przypadkow
zawieszenia lub przerwania biegu przedawnienia.

Dane zawarte w dokumentacji ksiegowej bedg przechowywane przez okresy okreslone w art.
74 ustawy o rachunkowosci. W szczegdlnosci dowody ksiegowe dotyczgce umow handlowych
przechowuje sie przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym
transakcje zostaty ostatecznie zakonczone, rozliczone lub przedawnione.
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Po uptywie wtasciwych okreséw przechowywania dane zostang usuniete lub zanonimizowane.

8. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
Na zasadach okres$lonych w RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:
o dostepu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich kopii;
e sprostowania danych nieprawidtowych oraz uzupetnienia danych niekompletnych;
e zgdania usuniecia danych;
e Zzgdania ograniczenia przetwarzania danych.
W celu skorzystania z przystugujgcych praw mozna skontaktowa¢ sie z Administratorem,
korzystajgc z danych wskazanych w pkt 1.

9. Prawo do wniesienia sprzeciwu

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, z przyczyn zwigzanych z
Pani/Pana szczegdlng sytuacja.

Po otrzymaniu sprzeciwu Administrator zaprzestanie przetwarzania danych objetych
sprzeciwem, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci, lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Sprzeciw mozna zgtosi¢, korzystajgc z danych kontaktowych wskazanych w pkt 1.

10. Prawo do whniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.
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